Guatemala de la Asuncién
30 de septiembre de 2020

Sefior

Carlos Roderico Sandoval Chajon
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA'Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe
de actividades conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo por Servicios

Técnicos NUmero: 3953-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero
707-A-2020 correspondiente al mes de Septiembre de 2020, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura Serie: FEDD27C4 Numero de DTE: 2513194800

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta recepcidn,
registro, control y distribucién de documentos que ingresan al Centro Deportivo
Campos del Roosevelt.

2. Apoyar en el desarrollo de lineamientos para el proceso de solicitud de areas
deportivas del Centro Deportivo Campos del Roosevelt.

3. Apoyar en la elaboracién de documentos de autorizacién del uso de areas
requeridas por los usuarios del Centro Deportivo Campos del Roosevelt.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se apoyd en linea para el control de papeleria, asi como la elaboracién de
oficios, conocimientos, circulares, con el fin de mantener toda la papeleria en
orden, segun correlativos administrativos.

2. Se apoyd en informes administrativos semanales y mensuales solicitados en
Jefatura de Centros Deportivos, asimismo para otras unidades administrativas
de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

3. Se brindé apoyo a través de correos electrdnicos en el desarrollo de
lineamientos para la verificaciéon de cumplimiento de actividades.
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